PEMERINTAH KOTA KUPANG

DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
JIn. S.K. LERIK Kota Baru, Kelapa Lima
Narahubung : 0812-3398-5055; Survey Kepuasan : https://s.id/KepuasanTamu
Laman : www. Pendidikan_KupangKota.go.id, Pos-el: diknas2460@gmail.com ;
diknas2460@yahoo.co.id dan pendidikan@kupangkota.go.id
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1 Produk Layanan Surat Pernyataan Tidak Pernah Dijatuhi

Hukuman Disiplin

2 Persyaratan Layanan 1. Surat Pengantar
2. Surat Keterangan Aktif Mengajar

3. Surat Pernyataan tidak pernah dijatuhi hukuman
disiplin dari sekolah

4. Fc.SK Pangkat Terakhir

. FC.SKP Tahun Terakhir

6. FcSurat Pemberitahuan Pensiun dari BKPPD Kota
Kupang
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3 Sistem, Mekanisme dan

Surat Usulan & I(’jeﬂr(“agl“ ‘;ifﬂ‘;i.ﬁ dnk“'f'ii"’
engkap diproses ; jika
dokumen pendukung =1 i engkap dikembalikan ke

pemohon)

1

Penyerahan Surat

Prosedur

pernyataan tidak pernah
dijatuhi hukuman disiplin
ke pemohon
4 | Jangka Waktu Pelayanan | 15 menit
5 | Biaya/ Tarif Tidak Dipungut Biaya/ GRATIS
6 Penanganan Pengaduan, | No.HP Pengaduan : 0812-3398-5055
Saran dan Masukan/ Link Pengaduan Masyarakat :
Apresiasi https://s.id/KepuasanTamu

Petugas Pengaduan : Datang langsung ke Dinas
Pendidikan dan Kebudayaan Kota Kupang (Jalan
S.K.Lerik Kota Baru- Kelapa Lima Kota Kupang)
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isdikbudkupangkota.id
3 Guru, riwayat pendidikan dan riwayat
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Sistem, Mekams%dan Prosedur

Operator verifikasi data
Guru, (jika data valid
diproses ; jika tidak valid

dikembalikan ke pemohon)
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Penandatanganan
Surat Pemberitahuan
KGB

il

Di kirim ke Sub
Bagian Keuangan
untuk di proses
selanjutnya

¥

Penyerahan Surat
Pemberitahuan KGB
ke Guru/ pemohon

eck Usulan KGB pada
kast E-KGB di link ;
mpeg.disdikbudpanskota.id

4 Jangka Waktu Pelayanan

10 menit

5 Biaya/ Tarif

Tidak Dipungut Biaya/ GRATIS

6 Penanganan Pengaduan, Saran

No.HP Pengaduan : 0812-3398-5055

Link Pengaduan Masyarakat : https:/s.id/KepuasanTamu
Petugas Pengaduan : Datang langsung ke Dinas Pendidikan dan
Kebudayaan Kota Kupang (Jalan S K.Lerik Kota Baru- Kelapa
Lima Kota Kupang)




